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Anlage zur Kooperationsvereinbarung 

zur Zusammenarbeit  

von Gesamtschule Volksgarten und Berufsberatung 

im Bereich der Beruflichen Orientierung  

Gültig für das Schuljahr 2023/2024 

Die Anlage beschreibt die Grundlage der Zusammenarbeit im Rahmen der Beruflichen Orientierung zwischen der Gesamtschule 
Volksgarten, Agentur für Arbeit Mönchengladbach, ggf. Jobcenter und weiteren Partnern. Hier werden die Inhalte und Modalitäten der 
Zusammenarbeit definiert. 

 

1. Zusammenarbeit der Partner der Beruflichen Orientierung 

 

Die Agentur für Arbeit informiert die Schule über den aktuellen Arbeitsmarkt, zu den Neuerungen bei Ausbildungsberufen und zu dem 

eigenen Maßnahme-Angebot.  

 

Die Schule sollte jederzeit einen Überblick haben über den Stand der Anschlusswege ihrer Abgangsschülerinnen und -schüler und tauscht 

sich dazu mit Berufsberatung aus. 

 

Veranstaltungen der Beruflichen Orientierung in der Schule sind Unterricht in anderer Form. Daher ermöglicht die Schule im Rahmen der 

Umsetzung der Standardelemente auch die Durchführung von Gruppenveranstaltungen, individuellen Beratungsgesprächen sowie 

Eignungsuntersuchungen während der Unterrichtszeit. 

 

Die Agentur für Arbeit gewährleistet die in der Jahresplanung vereinbarten Beratungszeiten.  
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Die Partner informieren sich gegenseitig über Änderungen ihres Angebots. 

 

Die Schule begleitet die Aktivitäten von Berufsberatung der Agentur für Arbeit und motiviert Schülerinnen und Schüler, die Angebote in 

Anspruch zu nehmen. Zudem unterstützt die Schule die Vorbereitung der Sprechzeiten und Beratungen.  

 

Die Schülerinnen und Schüler wissen, an welchen Tagen und zu welcher Uhrzeit die Berufsberatung der Agentur für Arbeit vor Ort ist. Die 

Lehrkräfte sowie geeignete Informationsmaterialien weisen auf die Präsenz der Berufsberatung hin.  

 

Bei Jugendlichen mit individuellem Unterstützungsbedarf, deren Übergang in eine Ausbildung gefährdet ist, regt die Schule frühzeitig den 

Besuch der Berufsberatung an. 

 

Die Zugangssteuerung für die Sprechzeiten bzw. Beratungsgespräche der Agentur für Arbeit erfolgt über die Schule und über die 

Berufsberatung. Spätestens am Tag vor dem Gesprächsangebot erhält die Berufsberatung von der Koordinatorin/dem Koordinator für 

Berufliche Orientierung eine Übersicht, wie viele und welche Schülerinnen und Schüler sich für die Sprechzeit bzw. Beratung angemeldet 

haben. Bei geringen Anmeldezahlen prüft die Schule eine mögliche Teilnahme weiterer Schülerinnen und Schüler.  

 

Die Schule wirkt darauf hin, dass die Schülerinnen und Schüler ihr Portfolioinstrument mit in die Beratung bringen, um mit Einverständnis 

des Jugendlichen sowie der Eltern die jeweiligen Ergebnisse aus den durchgeführten KAoA-Standardelementen in die Beratung 

einzubeziehen.  

 

Ansprechpartner der Schule 

Koordinator für die Berufliche Orientierung:   Ingo Mollner  

Telefonnummer:     02161 - 49689 – 0 

       0177-7967418 

E-Mail-Adresse:     ingo.mollner@ge-volksgarten.nrw.schule                                               
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Koordinatorin für die GU Schüler   Melanie Villanueva 

Telefonnummer:     02161 - 49689 – 0 

        

E-Mail-Adresse:     melanie.villanueva@ge-volksgarten.nrw.schule                                               

 

 

Ansprechpartner/in der Agentur für Arbeit 

Berufsberater/in:     Andreas Milka      

Telefonnummer:     02161-404 2215 

       01575 7266067     

E-Mail-Adresse:     andreas.milka@arbeitsagentur.de 

 

  

 

für die Schule                  für die Agentur für Arbeit 

 
 
 
              
für die Schulleitung       
 
 
_________________________    
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2. Aktivitäten der Beruflichen Orientierung an Schule 

 

Alle Aktivitäten der Schule, der Agentur für Arbeit (AA) und der weiteren Partner zur Beruflichen Orientierung (BO) erfolgen auf Grundlage 

der Rahmenvereinbarung und des Erlasses zur Beruflichen Orientierung und sind konkretisiert in der KAoA-Broschüre.  

 

Die inhaltliche Ausgestaltung der Veranstaltungen zur Beruflichen Orientierung wird im Rahmen der Jahresarbeitsplanung mit dem BO-

Curriculum der Schule abgestimmt. Alle Veranstaltungen der Beruflichen Orientierung sind Schulveranstaltungen. Die Berufsberatung der 

Agentur für Arbeit berät und unterstützt die Schule bei der Abstimmung und Verzahnung der Angebote. 

 

Die regelmäßige Präsenz der Berufsberatung der Agentur für Arbeit an der Schule erfordert eine verstärkte Abstimmung zu allen 

Angeboten der Beruflichen Orientierung und Beratung mit dem Ziel, die Angebote und die Beratung der Partner besser zu verzahnen und 

Dopplungen zu vermeiden. 

 

Im Folgenden werden die KAoA-Standardelemente, Aktivitäten der Schule und ihrer Partner in Bezug auf die Berufliche Orientierung der 

Schülerinnen und Schüler in einer Jahresplanung beschrieben.  
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Jahrgangsstufe 8 

Monat Standardelemente/Aktivitäten Partner Ziele 

01/24 BiZ BO – Berufswahlhilfen CheckU, BerufeNet Berufsberatung 

Individualisierung der beruflichen 

Pläne, zukünftige selbständige 

Nutzung der Medien BB 

01/24 BiZ-Elternveranstaltung Berufsberatung 

Angebote Berufsberatung, Medien BB, 

Ausbildungsmarkt, Schullandschaft –

BKs, Kennenlernen Berufsberater 

    

 

 

Integriert in die Berufsorientierungswoche (BOW), wird eine zweistündige berufsorientierende/berufskundliche Veranstaltung für die 

Schülerinnen und Schüler im Berufsinformationszentrum (BiZ) angeboten. Die Schülerinnen und Schüler sollen die 

„Selbstinformationseinrichtung BiZ“ kennen lernen und die Medienangebote im Bereich der Print- und Digitalmedien (Planet-Beruf, Check-

U, BerufeNet, JobBörse, Apps) selbständig und später eigeninitiativ nutzen. Die Angebote und Möglichkeiten des BiZ  

(Vorträge/Messen/Veranstaltungen) sollen als Chance für den eigenen Berufswahlprozess erkannt werden. Ferner sollen die gewonnen 

Informationen und Kenntnisse dazu beitragen, für die anstehenden Praktika eine Orientierungs- und Entscheidungshilfe zu bieten. 

 

  

Termine: Klasse   8 a  23.01.2024        08.30  -  10.30  Uhr 

                    Klasse   8 b  23.01.2024        10.30  -  12.30  Uhr 

                    Klasse   8 c  26.01.2024        08.30  -  10.30  Uhr 

                    Klasse   8 d   26.01.2024        10.30  -  12.30  Uhr 
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Für interessierte Eltern dieser Jahrgangsstufe findet am 25.01.2024 um 18.30 Uhr im Berufsinformationszentrum eine 

Informationsveranstaltung statt.  

Die Einladung wird Anfang Januar 2024 erstellt und über die Schüler an die Eltern weitergegeben.  

 

 

 

 

Jahrgangsstufe 9 

Monat Standardelemente/Aktivitäten Partner Ziele 

12/23 BO Klassenverband Berufsberatung 

Berufswahl als Prozess annehmen, 

zeitliche-persönliche Schritte der 

Berufswahl kennenlernen, Beruf 

Regional  

    

 

 

Geplant ist eine berufsorientierende Unterrichtseinheit, die die Berufswahlaufgaben und Probleme die sich hieraus ergeben können 

aufzeigen soll. Die Schülerinnen und Schüler sollen aufgrund der gewonnen Einblicke und Informationen eigenständige 

Entscheidungsstrategien und Lösungsalternativen für den individuellen Berufswahlprozess aufnehmen und selbständig fortführen. Anhand 

des Berufswahlfahrplanes, werden wichtige Termine und Fristen (Bewerbungen/Anmeldungen) aufgezeigt und besprochen. Die 

Regionalschrift „Beruf Regional“ wird ausgegeben und eine erste kurze Besprechung mit den Schülerinnen und Schüler durchgeführt. 

Vertiefend wird die Schrift von den betreffenden Fachlehrern im Unterricht weiter genutzt. 
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Termine:                Klasse   9 b   11.12.2023  08.50  -  09.35  Uhr 

                               Klasse   9 a     11.12.2023      09.55  -  10.40  Uhr 

                                

anschließend Sprechzeit bis 13.30 Uhr 

 

Klasse   9 c     13.12.2023      10.45  -  11.30  Uhr 

 

                               Klasse   9 d     14.12.2023      09.55  -  10.40  Uhr 

                                

anschließend Sprechzeit bis 13.30 Uhr 

                               

                               Sprechzeit:   15.12.2023     08.00  -  13.30  Uhr 

  

 

 

 

 

Jahrgangsstufe 10 

Monat Standardelemente/Aktivitäten Partner Ziele 

09/23 BO Klassenverband Berufsberatung 

Ausbildungsmarkt darstellen, Fristen 

Bewerbungen, Berufskollegs Angebote 

und Anmeldeverfahren, Hilfen BB 
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Unmittelbar nach dem Schulpraktikum zu Beginn der Klasse 10, wird eine berufsorientierende Veranstaltung in der JgSt 10 angeboten. 

Vorrangig soll bei den Schülerinnen und Schüler der individuelle Stand im Berufswahlprozess reflektiert werden. Das Aufzeigen von 

konkreten Bewerbungsfristen sowie dem Anmeldeverfahren an den weiterführenden Schulen (Schüler online), soll die eigene Betroffenheit 

stärker in den Fokus der Überlegungen bringen. Fachlich fundierte Tipps und Hinweise, sollen das Bewerbungsverfahren anstoßen, bzw. 

unterstützen. Aktuelle Hinweise zum Ausbildungsstellenmarkt und zu den Bildungsangeboten der Berufskollegs sollen als weitere 

Entscheidungskriterien dienen. 

 

 

Termine:        Klasse   10 a  05.09.2023              09.55  -  10.40  Uhr 

                         

Sprechzeit am 05.09.2023 von 10.40 – 13.00 

 

Klasse   10 b      06.09.2023              09.55  -  10.40  Uhr 

                       Klasse   10 c      06.09.2023              10.45  -  11.30  Uhr 

 

Sprechzeit am 08.09.2023 von 08:00 - 13:30                        

                         

Klasse   10 d      12.09.2023              09.55  -  10.40  Uhr 

                         

Sprechzeit am 12.09.2023 von 10.40 – 13.00 

                    

                        Sprechzeit am 15.09.2023 von 08:00 – 13:30 
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3. Beratungsangebot der Berufsberatung 

 

3.1 Berufsberatung der Agentur für Arbeit 

Die Berufsberatung der Agentur für Arbeit informiert und berät Schülerinnen und Schüler zu 

ausbildungs- und studienrelevanten Fragen. Ziel ist, den Übergang junger Menschen in den 

Ausbildungs- und Arbeitsmarkt zu verbessern und Studien- und Ausbildungsabbrüche zu 

reduzieren.  

Das Beratungsangebot umfasst aufeinander abgestimmte und ineinandergreifende 

Elemente von Sprechzeiten sowie individuellen Beratungsgesprächen.  

Die Präsenzangebote der Berufsberatung werden mit den Online-Angeboten der 

Bundesagentur für Arbeit, wie zum Beispiel dem Erkundungstool Check-U, verzahnt.  

Das Beratungsangebot soll für Schülerinnen und Schüler leicht zugänglich sein. 

Gesprächsangebote sind so oft wie nötig und dort anzubieten, wo die Schülerinnen und 

Schüler sind: an der Schule. Bei der Beratung werden Neigung, Eignung und 

Leistungsfähigkeit der Schülerinnen und Schüler sowie die regionale Angebotsstruktur 

berücksichtigt.  

 

Sprechzeit  

Sprechzeiten bieten den Schülerinnen und Schüler die Möglichkeit, mit der Berufsberatung 

ein kurzes Gespräch zu führen. Darüber hinaus kann die Sprechzeit zur Klärung eines 

Beratungsanliegens und zur Vorbereitung auf ein terminiertes, individuelles 

Beratungsgespräch genutzt werden. Die Dauer pro Sprechzeitkontakt ist in der Regel auf 

15-20 Minuten ausgelegt. 

 

Elternsprechtage 

An den Elternsprechtagen der Schule (Herbst und Frühjahr) hält die Berufsberatung ein 

Beratungsangebot für interessierte Eltern vor. Der Zugang erfolgt über Listen oder im freien 

Zugang nach Bedarf.  

 

Einbindung und Beteiligung der Eltern 

 

Die Eltern werden von beiden Partnern intensiv in die Berufswahlvorbereitung eingebunden. 

Wir planen gemeinsam folgende Veranstaltungen zu den genannten Terminen: 

Im Rahmen der BOW in der JgSt 8, werden die Eltern zu einer Informationsveranstaltung 

im Berufsinformationszentrum (BiZ) am 25.01.2024 um 18.30 Uhr eingeladen. Die 

Einladung wird durch die Berufsberatung erstellt und über die Klassenlehrer an die Schüler 

ausgegeben. Die Einladung erfolgt mit Rückmeldebestätigung. Die Wichtigkeit der Eltern 

als Ansprechpartner im Berufswahlprozess für ihre Kinder wird im Fokus dieser 

Veranstaltung stehen. Ferner wird das gesamte Dienstleistungsangebot der Berufsberatung 

im Allgemeinen und die konkreten Angebote für die Schülerinnen und Schüler der GE 

Volksgarten im Besonderen vorgestellt.  

 

Die Schriften und Medien der Bundesagentur/Berufsberatung werden differenziert 

dargestellt und deren Nutzung thematisiert. 
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An den Elternsprechtagen der Schule ist der Berufsberater mit Sprechstunden beteiligt. 

Teilnahme an den Elternsprechtagen: 

  

09.11.2023  von  15.00  -  18.00  Uhr 

      

25.04.2024  von  15.00  -  18.00  Uhr 

 

 

Beratung  

Die Beratungsgespräche in der Schule finden in der Regel terminiert statt. Die Terminierung 

der Gespräche erfolgt durch die Berufsberatung in Abstimmung mit der Schule. Die Dauer 

eines Beratungsgespräches muss so bemessen sein, dass sie der Aufnahmefähigkeit der 

Schülerinnen und Schüler gerecht wird. Für Erstberatungen werden in der Regel 75 Minuten 

und für Folgeberatungen 45 Minuten zugrunde gelegt. 

 

Alle Schülerinnen und Schüler und insbesondere jene, die Unterstützung bei der 

Entscheidung oder Realisierung eines Berufswunsches benötigen, können das 

Beratungsangebot in Anspruch nehmen.  

 

Inklusionsschüler 

Die individuelle Einzelberatung/Erstberatung der GU-Schüler (Inklusionsschüler) erfolgt 

über die Berufsberatung der Bundesagentur für Arbeit Mönchengladbach. Das konkrete 

Anmeldeverfahren der Schülerinnen und Schüler wurde mit der Schule 

(Schulleitung/Sonderpädagogin) abgestimmt. An den regulären Berufsorientierenden 

Veranstaltung der Klasse (BiZ BO, BO Kl. 9, BO Kl. 10) nehmen die Schülerinnen und 

Schüler im Klassenverband teil.  

Koordinatorin von Seiten der Schule:   Frau Melanie Villanueva 

 

 

Berufseinstiegsbegleitung 

Die Berufseinstiegsbegleitung startet als Projekt 2015 an der GS VoGa. Aufgrund der sehr 

hohen personellen Fluktuation beim Träger der Maßnahme, hat die Schulleitung 

entschieden, dass ab dem Schuljahr 2022/2023 keine Schüler mehr an dieser Maßnahme 

teilnehmen werden. Die noch im Projekt befindlichen Schülerinnen und Schüler werden von 

H. Bülent Celik (Träger Berufsbildungszentrum Mönchengladbach) betreut. 

 

3.2 Jobcenter 

Für die nach dem SGB II leistungsberechtigen Schülerinnen und Schüler steht ein breites 

Angebot an individueller ganzheitlicher Beratung und Begleitung zur Aktivierung und 

Unterstützung der jungen Menschen im Berufswahlprozess sowie der 

Ausbildungsvermittlung zur Verfügung. Spezielle Angebote zur Unterstützung 

(Nachhilfeangebote) während der Schulzeit, sollen Fehlleistungen entgegenwirken. Das 

Jugendjobcenter kann Schülerinnen und Schüler sowie deren Eltern bereits frühzeitig bei 

der Planung in Ausbildung und Beruf unterstützen. 
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Beratungszeiten in Schule  

Im Folgenden werden die Beratungszeiten aller Partner in Bezug auf die Berufliche Orientierung in einer Auflistung festgehalten. 

 

Schulstunden\Tag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag 
jeden 3. Freitag im 

Monat 

 

 

     

07:45 – 13.30 

 

Sprechzeiten Schuljahr 2023/2024 

 

Beratung in der Schule/ Schulsprechstunden: 

Das Beratungsangebot der Berufsberatung findet im Raum O 07 zu folgenden Terminen statt: 

 

Aktuelle Sprechstunden in der Schule: 

 

Freitag     08.09.2023    von   08.10  -  13.30   Uhr 

Freitag     15.09.2023    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Freitag     20.10.2023    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Donnerstag Elternsprechtag  09.11.2023    von   15.00  -  18.00   Uhr  

Freitag     17.11.2023    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Freitag     15.12.2023    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Freitag     19.01.2024   von    08.10  -  13.30   Uhr 

Freitag     16.02.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr 

Freitag     15.03.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr     

Freitag     19.04.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Donnerstag Elternsprechtag  25.04.2024    von   15.00  -  18.00   Uhr   

Freitag     17.05.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr   

Freitag     14.06.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr    

Dienstag    18.06.2024    von   08.10  -  13.30   Uhr   
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Die Schule stellt sicher, dass die Räumlichkeiten oder ein adäquater Ersatzraum zur Verfügung stehen und bereitet die Veranstaltungen mit der 

Berufsberatung durch die Erstellung von Listen derjenigen Schüler, die ein Beratungsanliegen haben, vor. 

 

 

 

 

 

 

 

Schülerbetriebspraktika 

 

Betriebspraktika werden in der Jahrgangsstufe/Klasse 9/1 im Zeitraum 08.01.2024 - 25.01.2024 sowie in der Jahrgangsstufe 10 vom 14.08.2023 – 

25.08.2023 durchgeführt. 

Die Schule stellt der Berufsberatung (mit Einverständnis des Jugendlichen bzw. der Eltern) die jeweiligen Informationen zum Verlauf in folgender Form 

zur Verfügung: regelmäßige Gesprächstermine Schüler - Berufsberater sowie StuBo - Berufsberater. 

 

 

Verantwortungsketten 

 

Die Schule ermittelt im 2. Halbjahr diejenigen Abgangsschüler*innen, bei denen der Verbleib nach Schulzeitende an der Gesamtschule, noch nicht 

abschließend geklärt ist. Die betreffenden Schüler*innen werden im Rahmen der Schulsprechstunde durch die Berufsberatung entsprechend informiert 

und beraten, um tragfähige und sinnvolle Anschlussoptionen aufgezeigt zu bekommen. Über einen fortlaufenden Informationsaustausch zwischen 

Schule und Berufsberatung, sollen möglichst alle Schüler*innen erreicht werden und deren weitere Planung transparent und fachlich nachvollziehbar 

werden.  


